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Reditelka $koly: Bc. Kristina Novotna

Reditelka Matefské $koly Velké Pofi¢i vydava $kolni Fad v souladu se zakonem
¢.561/2004Sb., o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani
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znéni pozdéjsich predpisu.
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1. Identifika¢ni udaje organizace

Nazev organizace: Materska Skola Velké Pofici
Adresa: Materskd skola Velké Pofici, Krausova 315, 549 32
Telefon: Krausova — 736 629 938, Namésti — 731 108 892

www.stranky: www.msvelkeporici.cz

Predskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani,
zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztah(. PredsSkolni vzdélavani vytvari zékladni
predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani, napomdaha vyrovnavat nerovnomérnosti vyvoje
déti pred vstupem do zakladniho vzdélavani a poskytuje specidlné pedagogickou péci détem
se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami. VSichni zaméstnanci materské Skoly spolupracuji
s rodici s cilem rozvijet a organizovat Cinnost ve prospéch déti a prohloubeni vzdjemného
vychovného pusobeni rodiny a Skoly.

2. Provoz a denni rad materské skoly

Provoz zafizeni je od 6.00 hod. do 16.00 hod.

Stanoveny denni rad je flexibilni a mlze byt pozménén (vylety, divadelni pfedstaveni, akce skoly aj.).
Informace o pfipravovanych akcich v materské Skole jsou vidy v¢as oznamovdny na nasténkach
v Satnach tfid a vstupu do budovy Skoly, osobné pedagogy nebo na webovych strankach skoly:
www.msvelkeporici.cz

Denni fad (obecny rozpis aktivit, upfesnéno v jednotlivych tiidach)

6.00-8.00 schazeni déti, spontanni hry, individualni prace s détmi

8.30-9.00 cviceni, hygiena, svacina

9.00-9.30 fizené i spontanni ¢innosti, dokoncovani aktivit déti

9.30-11.15 pobyt venku, aktivity v ptirodé, exkurze, vychazky po okoli, sport
11.30-12.20 hygiena, obéd (upfesnéno v jednotlivych tfidach)

12.00- 13.45 hygiena, odpocinek, ndhradni aktivity pro déti se snizenou potifebou spanku
14.00- 14.30 hygiena, svacina

14.30- 16.00  odpoledni zajmové ¢innosti, individudlni prace s détmi, pobyt na zahradé, konzultace
s rodici

16.05 uzavieni budovy materské skoly


http://www.stránky/
http://www.msvelkeporici.cz/

Provoz materské Skoly je omezen nebo prerusen v mésicich ¢ervenci a srpnu, zpravidla na 4-5
tydn(. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu skoly zvefejni feditelka na pfistupném misté ve
Skole (nasténka pro rodice) a na webovych strankach skoly www.msvelkeporici.cz, nejméné 2 mésice

predem, ddle pak seznami rodice s jinymi mozZnostmi péce o déti v dobé uzavreni materské Skoly a s
vySi Uplaty. Ze zavaznych dlavod( (organizacni i technické priciny) a po projednani se zfizovatelem, Ize
v pribéhu skolniho roku omezit nebo prerusit provoz skoly. Informaci o omezeni nebo preruseni
provozu Skoly zvetejni reditelka na pristupném misté neprodlené poté, co se o omezeni nebo preruseni
provozu rozhodne. Pfipadné jsou rodic¢e informovani telefonicky ¢i emailem.

Pfichod déti do mateiské Skoly
(u déti, které maji vzdélavani povinné, je doba pobytu dale upravena v kapitole ¢.7)

Rano do 8.00 hodin pfichazeji déti do zafizeni, pozdéjsi pfichody déti hlasi zakonni zastupci ucitelkdm
ve tfidé, osobné nebo na tfidni telefon. Nepfitomnost ditéte je nutno omluvit nejpozdéji do 13 hodiny
predchoziho dne, jinak se zapocitava stravné (dle vnitfniho fadu skolni jidelny). Matefska skola se
uzamyka v 8.00 hodin. Po predchozi domluvé Ize pfivést dité v jinou dobu.

Vyzvedavani déti a odchod z M$

Zakonni zastupci déti, nebo jimi povéfené zmocnéné osoby, mohou déti vyzvedavat v MS v pribéhu
celého dne (v jinou neZ obvyklou dobu rozchazeni, je potieba predem domluvit ¢as s ucitelkou). Déti
odchazejici po obédé doporudujeme vyzvedavat v rozpéti 12:00 — 12:30 hod. dle pozadavki
jednotlivych trid.

V odpolednich hodindch se materskda skola uzamyka v 16:05. Do této doby je nutné opustit prostory
Skoly (budovu i Skolni zahradu).

3. Skolni jidelna, stravovani
Otdzky tykajici se stravovani projednava rodic s vedouci $kolni jidelny osobné v kancelafi Skolni jidelny,
nebo: e-mail: stravovani@msvelkeporici.cz, tel: 736 629 892, 605 940 399.

Podminky poskytovani skolniho stravovani jsou uvedeny ve vnitfnim radu Skolni jidelny.

4. Uplata za predskolni vzdélavani:

e je stanovena zfizovatelem skoly na obdobi skolniho roku a zakonny zastupce
je s jeji vysi seznamen nejpozdéji do 30. éervna predchazejiciho skolniho roku,

e v pfipadé prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v pribéhu roku je zdkonny
zastupce sezndmen s vysi Uplaty pfi pfijeti ditéte,

e vzdélavani se poskytuje bezuplatné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje
po dni, kdy dité dosahne patého roku véku,

e podrobnosti o Uplaté za predSkolni vzdélavani jsou stanoveny ve vnitfnim
predpisu o Uplaté.


http://www.msvelkeporici.cz/

5. Stiznosti, oznameni a podnéty

k praci materské Skoly se poddvaji u reditelky Skoly, kterd je v zakonné Ih(té vyridi nebo
postoupi nadfizenym organlim. V dobé nepritomnosti feditelky Ize pisemnou stiznost
predat i jinému zaméstnanci $koly, ktery ji bezodkladné preda reditelce. Reditelka $koly
nabizi konzultacni schlizky po domluvé se zakonnymi zastupci i jinymi zdjemci (tel.:
736 629 892, 776 717 845).

6. Povinnost predskolniho vzdélavani:

e od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého
roku véku, do zahajeni povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni
vzdélavani povinné,

e povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky
v pracovnich dnech od 8:00 — 12:00 hodin (rozsah povinného predskolniho
vzdélavani jsou 4 hodiny)

e povinnost neni ddna ve dnech skolnich prazdnin,

e dité ma pravo se vzdéldvat v materské skole po celou dobu jejiho provozu,

e nalezitosti omlouvani neucasti ditéte ve vzdélavani upravuje kapitola 11.

e Distanéni vzdélavani je pro déti v poslednim roéniku MS povinné v pfipadsé,
Ze dojde k zavreni tridy Ci Skoly z ddvodu karantény ¢i vladnich opatreni.
Informace k distanc¢ni vyuce najdou zakonni zastupci na webové strance
www.msvelkeporici.cz, kde je prezentace s informacemi a jednotlivé aktivity

a naméty pro praci s détmi. Pokud rodiny déti nemaji pfistup k internetu,
umoznuje Skola po predchozi domluvé konzultace (Po — P4 od 10:00 do
11:00 hodin), pti kterych budou nastaveny vhodné podminky pro distancni
vzdélavani.

e Détem s odlisnym matetrskym jazykem (neznalost CJ) poskytuje matefska
Skola podporu vyukou ceského jazyka individudlné ve tfidach (podle planu
rozvoje ditéte), nebo v pripadé skupiny 4 a vice déti v poslednim povinném
roéniku MS, jednou vyuéovaci hodinou tydné.

7. Individualni vzdélavani

e povinné predskolni vzdélavani Ize plnit i formou individualniho vzdélavani,

e pokud bude dité touto formou vzdélavano prevaznou ¢€ast Skolniho roku,
je povinen zakonny zdastupce tuto skuteénost oznamit Feditelce Skoly
nejpozdéji 3 mésice pred zac¢atkem skolniho roku,

e plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani formou individualniho vzdélavani
Ize oznamit reditelce Skoly i v prlibéhu Skolniho roku,

e oznameni o individualnim vzdélavani musi obsahovat:


http://www.msvelkeporici.cz/

e jméno, pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,
e uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individudlné vzdélavano,
e dlvody pro individualni vzdélavani.

o feditelka Skoly doporuci zakonnému zdastupci oblasti, ve kterych ma byt dité

vzdélavano (dle SVP PV),

e Uroven osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych oblastech bude

ovérena v mésici listopadu od 8:00 hod do 11:30 hod, ndhradni termin bude
stanoven v mésici prosinci od 8:00 hod do 11:30 hod (dny budou uprfesnény
po dohodé se zakonnymi zastupci na zac¢atku skolniho roku)

e ovéfovani bude probihat v materské Skole formou rozhovoru s ditétem, hrou

i nahlédnutim do portfolia ditéte (prace vytvarné, grafomotorickd cviceni
apod.).

e pokud zakonny zastupce nezajisti Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim

terminu, ukondéi feditelka ditéti individualni vzdélavani; po ukonceni
individualniho vzdélavani nelze dité opétovné individualné vzdélavat.

8. Ukonceni predskolniho vzdélavani

Reditelka mdze ukontit predskolni vzdélavani ditéte do matefské $koly po predchozim

pisemném upozornéni zakonného zastupce, jestlize:

Rozhodnout

se dité bez omluvy zdkonného zdstupce nepretrzité nelcastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,

zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly,
ukonéeni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékar nebo skolské poradenské
zafizeni,

zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za predskolni vzdélavani nebo Uplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s reditelkou jiny termin Ghrady.
o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které

je predskolni vzdélavani povinné.

9. Prava zakonnych zastupcu ditéte

na informace o prospivani svého ditéte, o jeho individudlnich pokrocich,
o prabéhu a vysledcich jeho vzdélavani,

podilet se na déni v materské skole, ucastnit se rliznych program, dle svého zajmu
vstupovat do her svych déti, po domluvé s ucitelkou.

vyzadat si konzultaci s ucitelkou nebo rteditelkou skoly (po predchozi domluvé
terminu),

k vyzvedavani ditéte pisemné povéfrit jinou osobu (formulafe u ucitelek nebo reditelky
Skoly); bez pisemného povéreni nevydaji ucitelky dité nikomu jinému neZ jeho
zakonnému zastupci,



vyuzit individualné pfizplsobeného adaptacniho rezimu, ktery Skola po dohodé
s rodici nabizi,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti vzdélavani
ditéte,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo skolského poradenského zatizeni.

10. Povinnosti zakonnych zastupcu

predat dité osobné pedagogovi, ktery teprve potom za néj prebird zodpovédnost,
hldsit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné a veSkeré Udaje o zdravotnich obtiZich
ditéte, které by mohly mit vliv na vzdélavani,

ihned hlasit zmény v Udajich vedenych ve skolni matrice (zména zdravotni pojistovny,
telefonniho cisla, trvalého pobytu, adresy pro doruc¢ovani pisemnosti ...),

oznamit predem zndmou nepfitomnost ditéte v aplikaci Sprava MS, pripadné ucitelce
nebo zapisem do odhlasovaciho listu na nasténce Skolni jidelny. Neni-li pfedem zndama,
omluvit dité neprodlené takté v aplikaci Sprava MS, p¥ipadné na isle: 736 629 938
(Feditelna)

dolozit dGvody nepfitomnosti ditéte, pro které je vzdélavani povinné nejpozdéji do tri
dnt ode dne, kdy je k tomu zakonny zastupce ditéte vyzvan (pro tyto Gcely se vyuziva
prednostné aplikace Sprava MS, pokud ji nevyuzivaji vydava se ditéti i omluvny list, ve
kterém bude uvedena doba, dlivod nepfitomnosti a podpis zakonného zastupce ditéte
- ulozeny u tfidnich ucitelek),

nahlasit pfichod ¢i odchod ditéte z materské skoly v jinou nez obvyklou dobu,
vyzvednout dité nejpozdéji do konce provozni doby materské skoly, do 16.00
hodin; pokud si zakonny zastupce nebo jim povérena osoba nevyzvedne dité ve
stanovené dobé, ulitelka setrva s ditétem v materské skola a

» zakonné zastupce a povérené osoby kontaktuje telefonicky,

» informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich
pokyn,

» kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné
péce o dité ve smyslu zakona ¢. 359/1999 Sbh., o sociadlné pravni
ochrané déti, v platném znéni,

> pfipadné se obrati na Policii CR.

Uhradu néakladd spojenych se zajisténim péce o dité v téchto mimoradnych
situacich Skola vyZaduje od zakonnych zastupcu ditéte.

v fadném terminu uhradit Uplatu za predskolni vzdélavani (pokud feditelka nerozhodla
0 osvobozeni ¢i prominuti Uplaty) a Uplatu za skolni stravovani,

dodrZovat predpisy vydané reditelkou Skoly (vnitini fad skolni jidelny, skolni fad,
bezpecnostni pokyny),

zajistit, aby dité bylo ucitelce predano bez zjevnych pFiznakli onemocnéni (kapénkova
infekce, prQjem, zvraceni, teplota, zavsiveni, apod.),

bez zbytecného odkladu prevzit své dité v pripadé, Ze jsou ze strany materské Skoly
informovani o jeho zdravotnich obtiZich,



na vyzvani feditelky skoly se osobné zucastnit projedndani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditéte,

dodrzovat pfi vzajemném styku se zaméstnanci materské Skoly a ostatnimi zdkonnymi
zastupci pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti,

zajistit ucast individualné vzdélavaného ditéte u ovéfeni uUrovné osvojovani
ocekavanych vystupt v terminech stanovenych skolnim fadem.

11. Prava a povinnosti déti

Prava déti

na poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb podle skolského zakona,

na moznost urdit si délku spanku, zvolit si z nabizenych ¢innosti,

na ucast ve hre odpovidajici jeho véku,

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (prdvo vyrlGst v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden
k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, ndbozZenstvi, apod.,
pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo
na soukromi),

na emocné kladné prostredi,

byt respektovano jako individualita, kterd si tvofi svUj vlastni Zivot (pravo
ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani primérené véku,
pravo byt pripravovan na svobodu jednat a Zit svym vlastnim zplsobem).

Povinnosti déti

dodrZovat spole¢né vytvorend pravidla souZiti ve tfidé,

fidit se pokyny zaméstnancl materské Skoly,

Setrné zachdzet s majetkem a vybavenim materské Skoly (nenicit hracky,
pomdcky...),

dodrZovat pravidla spole¢ného soufziti.

12. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikt skoly

Prava pedagogickych pracovnikti

na zajisténi podminek pottebnych pro vykon pedagogické prace (ochrana pred
fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zdkonnych zastupcl
déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole),

na nezasahovani do pfimé pedagogické cinnosti, které by bylo v rozporu
s pravnimi predpisy,

na svobodné vyuzivdni metod, forem a prostfedkd v souladu se zasadami
a cili predskolniho vzdélavani,



na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti (na prokazatelné seznameni
s kritérii hodnoceni).

Povinnosti pedagogickych pracovnikt

vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili predSkolniho
vzdélavani,

chranit a respektovat prava déti,

chranit bezpedi a zdravi déti a pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve
skole,

informovat reditele Skoly o kazdém naruseni prav déti a projevech rizikového
chovani,

vytvaret pozitivni a bezpecéné klima ve Skole a podporovat jeho rozvoj,
zachovavat milcenlivost a chranit pred zneuZitim osobni Udaje, informace
o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni, s nimiz pfiSel do styku (ukladani dokumentace do
uzamykatelnych skfinék, uzavreni vstupu do elektronické skolni matriky).
poskytovat ditéti a jeho zakonnému zastupci informace spojené s vychovou
a vzdéladvanim. Neposkytovat tyto informace jinym osobam
(nekompetentnim).

13. Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole

vztahy vychdzeji ze vzajemné dUvéry, respektu, nazorové snasenlivosti,
solidarity a dlstojnosti,

vSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci se vzdjemné
respektuji, dbaji na vytvareni partnerskych vztah( podlozenych vzajemnou
Uctou, divérou a spravedInosti,

veskeré informace poskytnuté Skole zakonnym zdstupcem pro potreby vedeni
Skolni matriky jsou dlavérné a je s nimi nakladdano v souladu se zdkonem
€. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, ve znéni pozdéjsich predpisa,
ucitelky vydavaji détem a jejich zakonnym zastupclim pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s plnénim skolniho vzdéldvaciho programu,
Skolniho fadu a vnitfnich predpisd Skoly (vnitfni fad Skolni jidelny,
bezpecnostni predpisy a dalsi).



14. Péce o zdravi a bezpecnost déti

e materska Skola odpovida za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho ucitelka prevezme
od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby az do doby, kdy ho uditelka
preda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé,

o kzajisténi bezpecnosti pfi pobytu mimo Uzemi materské Skoly stanovi feditelka
dostatecny pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku pfipadlo nejvySe 20 déti z béznych
tfid, nebo 12 déti ve tridé, kde jsou zarazeny déti s priznanymi podpurnymi opatienimi
druhého az patého stupné nebo déti mladsi tfi let,

e v pédi o zdravi déti, o zdravé vychovné prostfedi a vytvareni pfiznivych podminek pro
zdravy vyvoj déti matefska Skola spolupracuje s pfisluSnymi Skolskymi poradenskymi
zafizenimi (PPP, SPC) a praktickym lékafem pro déti a dorost,

ez bezpecénostnich divodd musi mit déti obuv s pevnou patou na pobyt v budové skoly
i pobyt venku,

e 7 hygienickych dlvodd musi mit déti jiné obleceni na pobyt v budové Skoly a jiné na
pobyt venku,

e podavani lékll détem, jejichZ zdravotni stav to vyZaduje (alergie, epilepsie, diabetes...),
je moZné pouze na zakladé pisemné dohody mezi zakonnym zastupcem a reditelkou
Skoly,

e matefskda Skola md zpracovany minimdlni preventivni program k ochrané déti
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,
ktery je soucdsti Skolniho vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani; v rdmci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou déti nenasilnou formou a pfimérené k jejim véku
a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koureni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem rizikového
chovani.

e déti jsou pojistény proti Urazim v dobé pobytu v materské Skole a pfi akcich
organizovanych materskou skolou,

e v budové mateiské Skoly a aredlu Skoly plati zakaz kouteni, pozivani alkoholu a jinych
navykovych latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotrebica.

e déti do materské Skoly nenosi své osobni hracky. Rodic¢e by méli kontrolovat, zda déti
nenosi do MS nebezpe&né véci (zapalovade, noze, nebezpeéné hracky apod).

e pfioslavach jmenin a narozenin je dovoleno pfinaset pouze zabalené pochutiny.

15. Provoz skoly vzhledem ke COVID -19 a jinym krizovym situacim
Matefska $kola postupuje dle aktualni epidemiologické situace v CR a regionu. PFijima takova
opatreni, aby nedochazelo k Sifeni ndkazy. Zaméstnanci jsou Skoleni v oblasti prevence a
Fedeni krizovych situaci v souvislosti s nakazou Covid -19. MSMT poskytuje $kole informace
o souvisejicich zavaznych pravidlech vychazejicich z platnych pravnich predpist. Skola podava
informace zdkonnym zastupcim na webovych strankach a informacnich tabulich v budové i
osobné. Materska Skola dodrZuje doporucovana hygienickd pravidla a standard uklidu.
V pfipadé potvrzeni nakazy pfijima Skola ucinna opatreni. V pfipadé nafizeni karantény, nebo



uzavreni tfidy Ci Skoly z divodu Sifeni ndkazy Covid — 19 apod., je rodi¢lim a détem s povinnym
predskolnim vzdélavanim nabizen edukacni program na www.msvelkeporici (vzdélavani na

dalku - distan¢ni vzdélavani).

16.Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany déti

Déti jsou ucitelkami a zaméstnanci skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V ptipadé poskozovani bude
tato zaleZitost projedndna se zakonnymi zastupci ditéte. Zakonni zastupci po prevzeti ditéte od ucitelky
plné zodpovidaji za bezpecnost svého ditéte, pobyvaji v matefské skole jen po dobu nezbytné nutnou
a chovaji se tak, aby neposkozovali majetek. V pfipadé Ze zjisti jeho poSkozeni, neprodlené nahlasi tuto
skute¢nost pracovnikovi Skoly.

17. Zavérecna ustanoveni

Skolni ad je zavazny pro viechny déti, jejich zakonné zastupce a viechny zaméstnance matefské $koly.

Skolni tad je zvefejnén na webovych strankach $koly, ve vstupnich prostordch mateiské $koly
a je k nahlédnuti u feditelky.

Skolni Fad byl projednan na pedagogické i provozni poradé dne 25. 8. 2025 se viemi zamé&stnanci $koly.

Zakonni zastupci byli informovani o vydani a obsahu Skolniho fadu, seznamili se dle seznamu
v jednotlivych tfidach (stvrdi svym podpisem pfi tfidnich schizkach).

Nabytim ucinnosti tohoto Skolniho fadu dne 1. 9. 2025 konci platnost Skolniho fadu vydaného dne
1.9.2024.

Platnost tohoto $kolniho fadu je od 1. 9. 2025, . j. MS 55/2025

Ve Velkém Pofic¢i 17. 7. 2025 Bc. Kristina Novotn4, feditelka Skoly


http://www.msvelkeporici/
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